
แผนการจัดการเรียนรู้สัปดาหท์ี่ 15 
 

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ        ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
รายวิชา  การงานอาชีพ              รหัสวิชา  ง16101 
หน่วยการเรียนรู้ที่ 6 งานธุรกิจ                              เวลา   3   ชั่วโมง 
เรื่อง "การจัดเก็บเอกสารส่วนตัว"                     เวลา     1   ชั่วโมง 
วันที่............................................                                    ผู้สอน นางสาวโชติมา  บุญเติม 
 

มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวช้ีวัด 
 มาตรฐานการเรียนรู้         
 มาตรฐาน ง 1.1 เข้าใจการทำงาน มีความคิดสร้างสรรค์ มีทักษะกระบวนการทำงาน ทักษะการจัดการ  

ทักษะกระบวนการแก้ปัญหา ทักษะการทำงานร่วมกัน และทักษะการแสวงหาความรู้  
มีคุณธรรม และลักษณะนิสัยในการทำงาน มีจิตสำนึกในการใช้พลังงาน ทรัพยากรและ
สิ่งแวดล้อม เพ่ือการดำรงชีวิตและครอบครัว 

 ตัวช้ีวัด 
 ง 1.1 ป.6/1   อภิปรายแนวทางในการทำงานและปรับปรุงการทำงานแต่ละข้ันตอน 
 ง 1.1 ป.6/2   ใช้ทักษะการจัดการในการทำงาน และมีทักษะการทำงานร่วมกัน 
สาระการเรียนรู้ 

- ประเภทและความสำคัญของเอกสารส่วนตัว (เช่น บัตร, กระดาษพิมพ์) 
- วิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวอย่างเป็นระบบและถูกต้อง (เช่น การใช้แฟ้ม, ซอง, การแยกประเภท) 
- อุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดเก็บเอกสาร (เช่น แฟ้ม, ซองพลาสติก, กล่องเก็บเอกสาร) 

สาระสำคัญ  
   การจัดเก็บเอกสารส่วนตัวอย่างถูกต้องและเป็นระบบ เช่น บัตรนักเรียน, บัตรประชาชน,ประกาศนียบัตร,
เอกสารจากโรงเรียน มีความสำคัญต่อการดำรงชีวิตและการใช้งานในอนาคต โดยต้องคำนึงถึงประเภทของเอกสาร
เพ่ือเลือกวิธีการจัดเก็บท่ีเหมาะสม เช่น การใช้ซอง แฟ้ม หรือกระเป๋าเก็บเอกสาร เพ่ือให้เอกสารไม่ชำรุด สามารถ
ค้นหาได้ง่ายและรวดเร็ว และแสดงถึงทักษะการจัดการที่เป็นระบบจุดประสงค์การเรียนรู้ 
 ด้านความรู้(Knowledge) 

อธิบายประเภทและความสำคัญของเอกสารส่วนตัวและวิธีการจัดเก็บท่ีถูกต้องได้(K) 

ด้านทักษะกระบวนการ(Process) 
จัดเก็บเอกสารส่วนตัวตามประเภทได้อย่างถูกต้องเป็นระบบและประณีต(P)  



ด้านความรู้คุณลักษณะอันพึงประสงค์(Attitude/Attribute) 
-เห็นความสำคัญของความรับผิดชอบและมีวินัยในการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว(A) 

คุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 
รักชาติศาสน์ กษัตริย์ อยู่อย่างพอเพียง ซื่อสัตย์สุจริต  มุ่งม่ันในการทำงาน 
มีวินัย  รักความเป็นไทย ใฝ่เรียนรู ้  มีจิตสาธารณะ 

คุณลักษณะของนักเรียน ตามหลักสูตรโรงเรียนมาตรฐานสากล  
เป็นเลิศวิชาการ   สื่อสารสองภาษา ล้ำหน้าทางความคิด  
ผลิตงานอย่างสร้างสรรค์   รว่มกันรับผิดชอบต่อสังคมโลก 

ด้านการอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียน 
 การอ่าน   :  
 การเขียน   : เขียนแผนภาพความคิด สรุปประเภทและวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 
  การคิดวิเคราะห์  : วิเคราะห์ประเภทของเอกสารและเลือกวิธีการจัดเก็บท่ีเหมาะสมได้ 

ชิน้งาน/ภาระงาน 
1. ชิ้นงาน: แผนภาพความคิด (Mind Mapping) สรุปประเภทและวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 
2. การฝึกปฏิบัติการจัดหมวดหมู่เอกสารส่วนตัวจำลองในชั้นเรียน  

สื่อการเรียนรู้/แหล่งเรียนรู้ 
1. เอกสารส่วนตัวจำลอง (เช่น บัตรนักเรียน, ประกาศนียบัตร, ใบงาน) 
2. อุปกรณ์จัดเก็บจริง (เช่น แฟ้มเจาะ, แฟ้มหนีบ, ซองพลาสติก) 
3. ภาพตัวอย่างการจัดเก็บเอกสารที่เป็นระเบียบและไม่เป็นระเบียบ 
4. สไลด์นำเสนอเรื่องความสำคัญและวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 

  



การวัดและประเมินผล 

จุดประสงค์การเรียนรู้ วิธีการวัด เครื่องมือ เกณฑ์การประเมิน 
ด้านความรู้(Knowledge) 
อธิบายประเภทและความสำคัญ/
วิธีการจัดเก็บท่ีถูกต้องได้(K)  

การตอบคำถามในชั้น
เรียนและการตรวจสอบ
ชิ้นงาน 

แบบประเมินผลการ
เรียนรู้ (สอบถามปาก
เปล่า/ชิ้นงาน) 

ผ่านเกณฑ์ในระดับ 
ดีขึ้นไปถือว่าผ่าน 

ด้านทักษะกระบวนการ
(Process) 
จัดเก็บเอกสารตามประเภทได้
อย่างถูกต้องเป็นระบบ(P) 

ตรวจชิ้นงานและการ
ปฏิบัติ 

แบบประเมินชิ้นงาน ผ่านเกณฑ์ในระดับ 
ดีขึ้นไปถือว่าผ่าน 

ด้านความรู้คุณลักษณะอันพึง
ประสงค์(Attitude/Attribute) 
เห็นความสำคัญของความ
รับผิดชอบ(มุ่งมั่นในการทำงาน)
และมีวินัยในการจัดเก็บเอกสาร
ส่วนตัว(มีวินัย) 

สังเกตคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ 

แบบสังเกตคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ 

ผ่านเกณฑ์ในระดับ 
1 (ผ่าน) 

    
  



กิจกรรมการเรียนรู้ 
กิจกรรมนำเข้าสู่บทเรียน(10 นาที) 

1. ครูกล่าวทักทายนักเรียนและกระตุ้นความสนใจ โดยสอบถามนักเรียนเกี่ยวกับปัญหาที่เคยพบใน 
การหาเอกสารสำคัญของตนเองหรือของผู้ปกครอง (เช่น หาบัตรนักเรียนไม่เจอ, ประกาศนียบัตรยับ) จากนั้นแสดง
ภาพเอกสารส่วนตัวที่ถูกจัดเก็บอย่างดีและที่ถูกจัดเก็บอย่างไม่เป็นระเบียบ เปรียบเทียบให้นักเรียนเห็นถึงผลดีและ
ผลเสีย 

2. แจ้งหัวข้อเรื่อง "การจัดเก็บเอกสารส่วนตัว" และจุดประสงค์การเรียนรู้ให้นักเรียนทราร้าง 
บรรยากาศการเรียนรู้ที่เอ้ือต่อการฝึกสมาธิ โดยให้นักเรียนนั่งสมาธิเบื้องต้นเป็นเวลา 3-5 นาที เพ่ือให้จิตใจสงบ
และพร้อมเรียนรู้จากนั้นครูนำเสนอภาพอาหารไทยที่ตกแต่งด้วยผักและผลไม้แกะสลักอย่างสวยงามและเชื่อมโยง
กับการใช้ทักษะนี้ในชีวิตประจำวันและอาชีพในอนาคต จากนั้นใช้คำถามกระตุ้นความคิดว่า "นักเรียนเคยเห็นผัก
หรือผลไม้ที่แกะสลักตกแต่งจานอาหารบ้างหรือไม่" และให้นักเรียนร่วมกันอภิปรายถึงความสำคัญของการตกแต่ง
อาหาร ซึ่งช่วยเพิ่มความน่ารับประทานและสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับอาหารครูแนะนำวัสดุและอุปกรณ์ท่ีจะใช้ในการ
แกะสลัก โดยเน้นย้ำเรื่องความปลอดภัยในการใช้มีด และสาธิตวิธีการถือและใช้มีดแกะสลักอย่างถูกต้อง 

 กิจกรรมการเรียนรู้(40 นาที) 
1. ครอูธิบาย/นำเสนอความรู้ เกี่ยวกับ ประเภทของเอกสารส่วนตัว และ ความสำคัญของการจัดเก็บ 

อย่างถูกต้อง (เช่น เพื่อรักษา, เพ่ือความรวดเร็วในการค้นหา) 

2. ครแูนะนำ วิธีการและอุปกรณ์ ในการจัดเก็บเอกสารแต่ละประเภท (เช่น บัตรควรเก็บในช่อง 
เฉพาะ, กระดาษพิมพ์ควรใส่ซอง/แฟ้ม ไม่ควรพับ/ม้วน) 

3. แบ่งนักเรียนออกเป็นกลุ่ม 4-5 คน "ปฏิบัติการจัดระบบเอกสาร" โดยให้นักเรียนได้รับเอกสาร
จำลอง (ประมาณ ๕-๗ ชิ้น) แล้วให้นักเรียนลงมือ ออกแบบ/จัดทำแผนภาพความคิด (Mind Mapping) สรุป
ประเภทและวิธีการจัดเก็บเอกสารที่ถูกต้อง (ชิ้นงาน) นักเรียนฝึก จัดหมวดหมู่ เอกสารจำลองลงในอุปกรณ์จัดเก็บ 
(แฟ้ม/ซอง) ที่เตรียมไว้ โดยใช้หลักการจัดการที่เป็นระบบ (ภาระงาน) 

4. จากนั้นให้นักเรียนนำเสนอและแลกเปลี่ยน โดยการสุ่มนักเรียน ๑-๒ กลุ่มนำเสนอแผนภาพ
ความคิดและวิธีการจัดเก็บของตนเอง ครูและเพ่ือนร่วมกันแสดงความคิดเห็นและปรับปรุง 

 สรุปผลการเรียนรู้(10 นาที) 
   ครแูละนักเรียนร่วมกันสรุป สาระสำคัญเกี่ยวกับวิธีการจัดเก็บเอกสารส่วนตัวที่ถูกต้อง เน้นย้ำว่าการ
จัดเก็บที่ดีต้องทำอย่าง ต่อเนื่อง มีวินัย และประหยัดทรัพยากรผู้สอนมอบหมายให้นักเรียนกลับไป สำรวจและฝึก
จัดเก็บเอกสารส่วนตัวจริง ที่บ้านของตนเอง  



 
 
 
 
 

       ลงช่ือ ……………………..………………… ผู้สอน  
       (นางสาวโชติมา  บุญเติม)  

       ตำแหน่งครู  
 
 
 
 

ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้บริหารสถานศึกษา/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย  
…………………………………………………………………………………………………………………….................................................  
…………………………………………………………………………………………………………………....................................................  
 
 

 
ลงช่ือ ……………………………………. 

(นางวิชุดา สารีอินทร์)  
 ผู้ตรวจ 

 



บันทึกผลการจัดการเรียนรู้ 
1. ผลการเรียนรู้ที่เกิดข้ึนกับนักเรียน 
    1.1 ด้านความรู้      จำนวนนักเรียนทั้งหมด................ คน 
                 -  นักเรียนที่ผ่าน                       จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนที่ไม่ผ่าน                    จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
     1.2 ด้านทักษะ/กระบวนการ     จำนวนนักเรียนทั้งหมด................ คน 
                 -  นักเรียนได้ระดับดี                  จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับพอใช้             จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับปรับปรุง          จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ......................    
      1.3 ด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์     จำนวนนักเรียนทั้งหมด................ คน 
                 -  นักเรียนได้ระดับดี                  จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับพอใช้             จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับปรับปรุง          จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ......................  
       1.4 ด้านสมรรถนะ  จำนวนนักเรียนทั้งหมด................ คน 
                 -  นักเรียนได้ระดับดี                  จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับพอใช้             จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                 -  นักเรียนได้ระดับปรับปรุง          จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ......................   
2. ปัญหา/อุปสรรค
..............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. .................................................
.................................................................................................................................................... .........................                     
3. ข้อเสนอแนะ
............................................................................................................................. .................................................
...................................................................... ........................................................................................................
...................................................................... .................................................................................. ......................              

                 
             
         ลงชื่อ ....................................      

                 (นางสาวโชติมา  บุญเติม) 
                   ตำแหน่ง  ครูผู้สอน 
 

  



 
 
 

ภาคผนวก  



เกณฑ์การประเมินพฤติกรรมการตอบคำถาม 
เรื่อง การแกะสลักใบไม้จากแตงกวา 

รายการ 
ระดับคะแนน 

ดีมาก(4) ดี(3) พอใช้(2) ปรับปรุง(1) 
การบอกวัสดุและอุปกรณ์ที่
ใช้ในการแกะสลัก 

การบอกวัสดุและ
อุปกรณ์ที่ใช้ใน
การแกะสลักบอก
ได้ครบถ้วนและ 

อธิบายการใช้งาน
ได้ชัดเจนบอกได้
ครบถ้วนแต่ 

อธิบายไม่ละเอียด
บอกได้บางส่วน 

บอกไม่ได้
หรือไม่ถูกต้อง 

การอธิบายข้ันตอนการ
แกะสลัก 

อธิบายได้เป็น
ลำดับ ครบถ้วน 
และชัดเจนมาก 

อธิบายได้เป็น
ลำดับค่อนข้าง
ครบถ้วน 

อธิบายได้บาง
ขั้นตอน 

อธิบายไม่ได้
หรือสับสน 

การอธิบายหลักความ
ปลอดภัย 

อธิบายได้
ครบถ้วนและให้
เหตุผลได้ดี 

อธิบายได้ครบแต่
เหตุผลยังไม่ชัด 

อธิบายได้บางส่วน อธิบายไม่ได้ 

เกณฑ์การวัดและประเมินผล 
ระดับคะแนน 10-12   คะแนน  หมายถึง  ดีมาก    
ระดับคะแนน 7-9 คะแนน  หมายถึง  ดี 
ระดับคะแนน 4-6 คะแนน  หมายถึง  พอใช้    
ระดับคะแนน 1-3  คะแนน  หมายถึง  ปรับปรุง 

 
  



เกณฑ์การประเมินการเขียนแผนภาพความคิด 
เรื่อง การจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 

รายการ 
ระดับคะแนน 

ดีมาก(4) ดี(3) พอใช้(2) ปรับปรุง(1) 
๑. ความ
สมบูรณ์ของ
เนื้อหา (ประเภท
และความสำคัญ
ของเอกสาร) 

ระบุประเภทเอกสาร
ส่วนตัวที่สำคัญได้อย่าง
ครบถ้วนและถูกต้อง 
พร้อมอธิบาย
ความสำคัญของการ
จัดเก็บได้อย่างชัดเจน
และครอบคลุม 

ระบุประเภท
เอกสารส่วนตัวที่
สำคัญได้เกือบ
ครบถ้วนและ
ถูกต้อง อธิบาย
ความสำคัญของการ
จัดเก็บได้ชัดเจน 

ระบุประเภท
เอกสารส่วนตัวที่
สำคัญได้บางส่วน
และถูกต้อง อธิบาย
ความสำคัญได้
เล็กน้อย 

ระบุประเภท
เอกสารส่วนตัวไม่
ครบถ้วนหรือไม่
ถูกต้อง หรือไม่ได้
ระบุความสำคัญ 

๒. ความถูกต้อง
ของวิธีการ
จัดเก็บ 

นำเสนอวิธีการจัดเก็บ
เอกสารแต่ละประเภท
ได้อย่างถูกต้อง
เหมาะสมและ
หลากหลาย (เช่น การ
ใช้ซอง แฟ้ม) แสดงถึง
ความเข้าใจที่เป็น
ระบบ 

นำเสนอวิธีการ
จัดเก็บเอกสารแต่
ละประเภทได้
ถูกต้องเหมาะสม 
แต่ยังไม่หลากหลาย
นัก 

นำเสนอวิธีการ
จัดเก็บเอกสารได้
ถูกต้องเหมาะสม
เพียงบางประเภท 
หรือขาดความ
ชัดเจน 

นำเสนอวิธีการ
จัดเก็บเอกสารไม่
ถูกต้องหรือไม่
เหมาะสม หรือไม่
สอดคล้องกับ
ประเภทเอกสาร 

๓. รูปแบบและ
โครงสร้าง 
(Mind 
Mapping) 

แผนภาพมีความ
เชื่อมโยงสัมพันธ์กัน
อย่างชัดเจน สวยงาม 
สร้างสรรค์ และใช้คำ/
ภาพสื่อความหมายที่
เข้าใจง่าย ทำให้
ภาพรวมดูเป็นระบบ 

แผนภาพมีความ
เชื่อมโยงสัมพันธ์กัน
ชัดเจน ใช้คำ/ภาพ
สื่อความหมายได้ดี 
และเป็นระบบ 

แผนภาพมีความ
เชื่อมโยงสัมพันธ์กัน
เป็นบางส่วน ใช้คำ/
ภาพสื่อความหมาย
ได้พอเข้าใจ แต่ขาด
ความเป็นระบบ 

แผนภาพไม่มีความ
เชื่อมโยง ไม่เป็น
ระบบ ใช้คำ/ภาพ
สื่อความหมายไม่
ชัดเจน 

๔. ความประณีต
และความ
รับผิดชอบ 

ผลงานมีความสะอาด
เรียบร้อย ประณีต 
แสดงความตั้งใจและ
ความรับผิดชอบสูงใน
การสร้างสรรค์ชิ้นงาน 

ผลงานมีความ
สะอาดเรียบร้อย 
แสดงความตั้งใจ
และความ
รับผิดชอบในการ
สร้างสรรค์ชิ้นงาน 

ผลงานพอใช้ มี
ร่องรอยการแก้ไข
เล็กน้อย แสดง
ความรับผิดชอบ
พอสมควร 

ผลงานไม่สะอาด
เรียบร้อย หรือไม่
ส่งงานตาม
กำหนดเวลา แสดง
ความรับผิดชอบ
น้อย 

  



ผ่านเกณฑ์การประเมินระดับ ดี ขึ้นไปถือว่าผ่าน 
เกณฑ์การวัดและประเมินผล 

ระดับคะแนน 19-24 คะแนน  หมายถึง  ดีมาก    
ระดับคะแนน 13-18 คะแนน  หมายถึง  ดี 
ระดับคะแนน 7-12 คะแนน  หมายถึง  พอใช้    
ระดับคะแนน 1-6 คะแนน  หมายถึง  ปรับปรุง 

 
  



แบบประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

คำชี้แจง : ให้ผู้สอนสังเกตพฤติกรรมของนักเรียน แล้วขีด ✓ ลงในช่องที่ตรงกับระดับคะแนน 

คุณลักษณะ 
อันพึงประสงค์ด้าน รายการประเมิน 

ระดับคะแนน 

3 2 1 0 

1.มีวินัย  ตรงต่อเวลาในการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆและรับผิดชอบใน
การทำงาน 

    

2.มุ่งม่ันในการ
ทำงาน 

ทำงานด้วยความเพียรพยายามและอดทนเพ่ือให้งานสำเร็จ
ตามเป้าหมาย 

    

รวม  

 
                     
 
 
 

 

      
ผลการประเมิน 

      นักเรียนทั้งหมด......................คน 
                      ได้ระดับดี                    จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                      ได้ระดับพอใช้               จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ...................... 
                      ได้ระดับปรับปรุง           จำนวน ............. คน     คิดเป็นร้อยละ ......................    

  

เกณฑ์การประเมินด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์        
    3  หมายถึง  ระดับคุณภาพ ดีเยี่ยม 
    2  หมายถึง  ระดับคุณภาพ ดี 

1 หมายถึง  ระดับคุณภาพ ผ่าน 
0 หมายถึง  ระดับคุณภาพ ไม่ผ่าน 

 

สรุปเกณฑ์การประเมินด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์        
   ค่าเฉลี่ย  2.34 - 3.00   ได้ระดับคุณภาพ ดีเยี่ยม 
   ค่าเฉลี่ย  1.67 - 2.33   ได้ระดับคุณภาพ ดี  
   ค่าเฉลี่ย  1.00 - 1.66   ได้ระดับคุณภาพ ผ่าน 
   ค่าเฉลี่ย          0        ได้ระดับคุณภาพ ไม่ผ่าน 
 
 



เกณฑ์การประเมินด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
 

 

รายการประเมิน 
ระดับคะแนน  

3  ( ดีเยี่ยม ) 2 ( ดี ) 1 ( ผ่าน ) 0 (ไม่ผ่าน) 
นักเรียนตรงต่อเวลาในการ
ปฏิบัติกิจกรรมต่างๆและ
รับผิดชอบในการทำงาน 
(มีวินัย) 

ตรงต่อเวลาใน
การปฏิบัติ
กิจกรรมต่างๆ
และรับผิดชอบใน
การทำงานด้วย
ตนเอง 

ตรงต่อเวลาใน
การปฏิบัติ
กิจกรรมต่างๆ
และรับผิดชอบ
ในการทำงาน
ต้องมีการเตือน
เป็นบางครั้ง 

ตรงต่อเวลาในการ
ปฏิบัติกิจกรรม
ต่างๆและ
รับผิดชอบในการ
ทำงานแต่ต้องมี
การเตือนเป็นส่วน
ใหญ ่

ไม่ตรงต่อเวลาใน
ในการปฏิบัติ

กิจกรรมต่างๆและ
ไม่รับผิดชอบใน

การทำงาน 

นักเรียนทำงานด้วยความ
เพียรพยายามและอดทน
เพ่ือให้งานสำเร็จตาม
เป้าหมาย 
(มุ่งม่ันในการทำงาน) 

ทำงานด้วยความ
ขยันอดทน ไม่ย่อ
ท้อต่อปัญหาใน
การทำงาน 
พยายามทำงาน
สำเร็จตาม
เป้าหมาย ชื่นชม
ผลงานด้วยความ
ภาคภูมิใจ 

ทำงานด้วยความ
ขยันอดทน 
พยายามทำงาน
สำเร็จตาม
เป้าหมาย ชื่นชม
ผลงานด้วยความ
ภาคภูมิใจ 

ทำงานด้วยความ
ขยัน พยายาม
ทำงานให้สำเร็จ
ตามเป้าหมาย  

ไม่ขยัน ในการ
ทำงาน 

 
 
 
 
 

 
 
  

สรุปเกณฑ์การประเมินด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์        
   คะแนน 3   ได้ระดับคุณภาพ ดีเยี่ยม 
   คะแนน 2   ได้ระดับคุณภาพ ดี  
   คะแนน 1   ได้ระดับคุณภาพ ผ่าน 
   คะแนน 0   ได้ระดับคุณภาพ ไม่ผ่าน 
 
 



ใบงานการเขียนแผนภาพความคิด (Mind Mapping) 
กลุ่มสาระการเรียนรู้: การงานอาชีพ       ชั้น: ประถมศึกษาปีที่ ๖ 
หน่วยการเรียนรู้: ธุรกิจ   เรื่อง: การจัดเก็บเอกสารส่วนตัว           เวลาที่ใช้: ๒๐ นาที 

 
คำชี้แจง 
ให้นักเรียนออกแบบและเขียนแผนภาพความคิด (Mind Mapping) เพ่ือสรุปเนื้อหาเกี่ยวกับ "การจัดเก็บเอกสาร
ส่วนตัว" โดยให้ครอบคลุมประเด็นสำคัญ ดังนี้: 

1. ประเด็นหลัก (ตรงกลาง): การจัดเก็บเอกสารส่วนตัว 
2. กิ่งก้านหลัก (Main Branches): 

o ประเภทของเอกสารส่วนตัวที่สำคัญ (ที่นักเรียนมีหรือจำเป็นต้องรู้จัก) 
o ความสำคัญของการจัดเก็บเอกสาร 
o วิธีการจัดเก็บเอกสารแต่ละประเภทอย่างถูกต้องและเป็นระบบ 
o อุปกรณ์ที่ใช้ในการจัดเก็บ 

  

ชื่อ.............................................................................................ชัน้ป.6/.........เลขที่................ 



ความเห็นของหัวหน้าสถานศึกษา/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
  ได้ทำการตรวจแผนการจัดการเรียนรู้ มีความคิดเห็นดังนี้ 
 ๑. องค์ประกอบของแผนการจัดการเรียนรู้ 
   ครบถ้วนและถูกต้อง 
   ยังไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้อง ควรปรับปรุงพัฒนาต่อไป 
 ๒. ความสอดคล้องของแผนการจัดการเรียนรู้กับหลักสูตรสถานศึกษา 
   สอดคล้อง 
   ยังไม่สอดคล้อง ควรปรับปรุงพัฒนาต่อไป 
 ๓. รูปแบบของการจัดการเรียนรู้ 
   เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 
   ยังไม่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ ควรปรับปรุงพัฒนาต่อไป 
 ๔. สื่อการเรียนรู้ 
   เหมาะสมกับรูปแบบการจัดการเรียนรู้ 
   ยังไม่เหมาะสมกับรูปแบบการจัดการเรียนรู้ ควรปรับปรุงพัฒนาต่อไป 
 ๕. การประเมินผลการเรียนรู้ 
   ครอบคลุมจุดประสงค์การเรียนรู้ 
   ยังไม่ครอบคลุมจุดประสงค์การเรียนรู้ ควรปรับปรุงพัฒนาต่อไป  
 ๖. ข้อเสนอแนะอ่ืนๆ  
             
             
             
                     
                      
                        
                                                             
                        ลงชื่อ     
                (นางวิชุดา สารีอินทร์) 
 

             


